UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:/532/UBND-NV Qudn 1, ngay 04 thang©  ndm 2021
Vé thay déi phuong thic lam viéc coa
can bd, cong chire, vién chic, ngudi
lao dong trong dot cao diém phong,
chéng dich Covid-19

e Ang [Kinh gui:

}:{!"_ﬁé\u] - Thu trudng céc co quan, don vi thudc quan;
- Giam doc Cong ty TNHH MTV Dich vu Céng ich Quén 1;
- Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng.

Thuc hién Cong vén s6 1803/UBND-VX ngay 03 thang 6 ndm 2021 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé H& Chi Minh vé thay doi phuong thirc lam viéc cia co
quan, don vi Nha nuéc dam bao phu hop trong dot cao diém phong, chéng dich
bénh Covid-19 trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh.

Trong tinh hinh dich bénh Covid 19 dang co dién bién phuc tap, nhim han
ché viéc di lai, tiép xtc cling nhu tip trung dong ngudi tai cong s, Uy ban nhén
dan Quén 1 yéu ciu Thu trudng céc co quan, don vi thudc quén, Gidm dbc Cong ty
TNHH MTV Dich vu Cong ich Quén 1 va Chu tich Uy ban nhan dén 10 phudng
(goi chung 1 co quan, don vi thugc qudn) thay d6i phuong thirc 1am viée cia co
quan, don vi Nha nuéc dam bao phi hop trong dot cao diém phong, chong dich
bénh.Covid-19 trén dia ban Quén 1, ndi dung cu thé nhu sau:

1. Péi véi Thi trudng co quan, don vi thufe quén:

1.1.Céac co quan, don vi thudc quén b tri khéng qua 1/2 s6 luong cén bd,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong sur dung cong nghé thong tin 1am viéc tai nha
41 véi cac nhiém vu dugc phén cdng; chi nhimg trudng hop that su céan thiét nhu
truc co quan, truc phuc vu hé théng cong nghé thong tin, xu ly tai ligu mat va cac
nhiém vu cin thiét khac theo yéu ciu méi dén lam viéc tai cong so. Thu trudng cac
co-quan, don vi tiy theo diéu kién, tinh chat hoat déng cia co quan, don vi ma bd
tri can bd, cdng chirc, vién chic, ngudi lao déng phu hop.

- ].2.Cén bd, cdng chic, vién chire, ngudi lao dong cu ngu tai Quan Go Vap
va Phuong Thanh Loc, Quén 12 thi lam viéc tai nha. Trudmg hop déc biét phai lam
viéc tai tru s& co quan thi phai bao co xin y kién Thu trudng don vi xem xét giai
quyét cu thé. Ngwoi dirng ddu chiu trach nhi¢gm vé viéc cdn by, cong chirc, vién
chirc, nguwoi lao dong ldy nhiém dich bénh do khong chdp hanh nghiém quy dinh
phong, chéng dich tai cong so.

].3.Ting cudng sut dung phin mém Vin phong dién tir va phin mém Vin
phong dién tr Ung dung trén thiét bi di dong; ting cuong st dung hé thdng thu dién
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tir cia thanh phé dé trao ddi, xur ly cong viéc. Thu truong cac co quan, don vi thude
quan chi thuc hién tiép nhan, xi Iy théng qua phin mém Vin phong dién tir va hop
thu dién tir cha thanh phd, khéng tiép nhin, xir Iy bing hinh thirc vin bén gidy
cac loai van ban sau:

- Giéy moi hop.

- Tai liéu phuc vu hop.

- Vin ban dé biét, dé béo cdo.

- Thong béo chung cua co quan.

- Céc tai liéu cAn trao ddi trong qué trinh xur Iy cong viéc.

- Lich cong tac co quan.

- Cong van.

- Théng tin chi dao, diéu hanh cta lanh dao.

- Céc chuong trinh, ké hoach co quan.

Ngb?li céc loai vin ban néu trén, dbi véi ca’t’c loai vin ban cén thiét ph?li gui
van ban gidy cho cic co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan Quén 1, d€ nghi

cac don vi gui tai th nhan van ban (bé tri tai khu vuc van thu cua Vin phong Hgi
dong nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn Qudn 1).

2. Ung dung cong nghé théng tin xit Iy cdng viée khi lam viéc tai nha

2.1. Phan cong, xit ly vin ban va hd so cdng viéc qua mang:

- Thye hién nghi€m tic vige tiép nhéan, phan cbng, xir Iy va phéat hanh vin
ban dién t trén phan mém ho so dién tr.

- St dung thu dién tr cong vu dé trao ddi cbng viée
(http.//mail.tphem.gov.vn), khdng duge sir dung thu dién tr ca nhéan.

2.2. Céc co quan, don vi chi ddng phan cong can bg, codng chirc, vién chirc,
ngudi lao ddng xur ly cong viéc, ddm bao cong viéc khong bi ngung tré khi lam viéc
tai nha. '

3. Pbi véi can b, cong chire, vién chire:

3.1. DB0i vai cén bg, cong chire, vién chitc duge phan cong lam viée tai tru s&
cO quan:

- Ting cudng vé sinh dudng hod hép that tdt; mdi can bd, cong chirc, vién
chic dam bao c6 san khau trang va thuc hién deo khau trang trong sudt thoi gian
lam viéc.

- Thue hién rira tay bing dung dich s&t khuén tai ctra ra — vao phong lam
viéc; thuc hién sét khuén tay ndm clra phong lam viéc 02 lan/ngay va thuong xuyén
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khir khuén cac vat dung nhu: mit ban, ghe dién thoai, ban phim, man hinh may
tinh, ... Don dep khu vyc lam viéc ngén nip, gon gang.

“3.2. Pbi v6i can bj, cong chire, vién chirc duge phén cong lam viéc truc
tuyén tai nha:

- Cén bd, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong lam viéc tai nha c6 trach
nh1em thuong xuyén cap nhat tinh hinh c6ng vigc clia co quan, don vi va béo cao
tién do, két qua cong viéc cho Thu trudng co quan, don vi théng qua su dung cdng
nghé thong tin. M¢ dién thoai di ddng 24/24 gid, chip hanh nghlern tic su phan
cong cong tac cua Thu trudng co quan, don vi, hoan thanh ding tién d6 dugc g1ao
khong di chuyen ra khoi nha néu khéng thit su cén thiét va chiu trach nhiém vé
viéc khong chap hanh nghiém quy dinh phong, chéng dich Covid-19.

Két qua hoan thanh tién dd va chit luong cong viéc dugc phén cong tai nha
la co sO quan trong dé danh gia, phan loai theo hiéu qua cdng viéc d6i véi cong
chire, vien chirc, nguoi lao dong tai Quy II ndm 2021 va thoi gian tiép theo dén khi
c6 thong bao moi.

4. Dbi véi cong tac tiép nhan, xit Iy va tra két qua th tuc hanh chinh
4.1. Cac co'quan, don vi tiép nhan, giai quyet va tra két qua giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh trén tinh than phuc vu yéu ciu clia c4 nhén, t§ chirc; dim bao su

cong bing, cong khai, “minh bach va tuan thu céc bién phap phong, chéng dich bénh
Covid-19 theo quy dinh, cu thé nhu sau:

- Truong h0'p cac thu tuc hanh chinh di dugc co quan, don vi cung cép dich
vu cOng truc tuyén muc d6 3, mirc d6 4, co quan, don vi d& phdi hop véi céc don vi
buu chinh céng ich dé tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich:
Tiep nhén, giai quyét va tra két qua hd so thi tuc hanh chinh theo hinh thue truc
tuyén, qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Truong hop déc biét, cap bach ma c4 nhan, td chic c6 yéu céu ndp truc
tiép: Tiép nhan truc tiép va khuyén khich tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

42. Viéc tra két qua giai quyét dbi voi nhitng hd so thi tuc hanh chinh duoc
tiép nhan trudc ngay 03 thang 6 ndm 2021, thyc hién nhu sau:

- Co quan, don vi chu dong thong tin viée tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich dén c4 nhan, td chic dé phdi hop thuc hién (tru truong hcrp quy dinh phép
ludt bit budc ca nhén, t§ chirc phai truc tiép nhén két qua); khuyén khich cic co
quan, don vi chu dong phéi hop véi cac don vi buu dién va cac don vi, doanh
nghiép khac tra két qua khong thu phi qua buu chinh (theo hinh thirc van thu di)
hodc cac hinh thirc chuyén tra bao dém khac cho ¢4 nhan, td chuic.

- Trudng hgp ca nhén, t§ chitc dén truc tiép tru s& dé nhén két qua thi co
quan, don vi van thuc hién tra két qua.
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5. Giao Trudng phong Y té Quan 1 chu tri, phéi hgp véi Chanh Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan Quén 1 xdy dyng phuong 4n phong, chdng
dich tai tru s& co quan Uy ban nhan dén Quan 1.

6. Glao Giam ¢ Cong ty TNHH MTV Dich vu Coéng ich Quén 1 chu dong
bé tri giam sb lugng cong nhén thyuc hién nhiém vu quét don vé sinh va c¢éng nhéan
duy tu céng vién, phin déu gitt vé sinh co ban trén dia ban Quén 1.

7. Giao Trudng phong Néi vu Quan 1 phéi hop véi Thu trudng co quan, don
vi thude quén thudng xuyén theo déi, nim bit tinh hinh té chirc cho can bd, cdng
chirc, vién chirc thude quén lam viée truc tuyén tai nha nhim kip thoi bao céo, dé
xuét Chu tich Uy ban nhén dan Quan 1 xem xét, chi dao giai quyét kip thoi, phu
hop véi tinh hinh thye té.

Uy ban nhan d4n Quén 1 d& nghi Tha truong cac co quan, don vi thudc quén
trién khai thuc hién nghiém tic cc néi dung néu trén./. P et

Noi nhan: Q.CHU TICH
- Nhur trén; \\\”W e
- UBND Thanh phé (thay béo cdo);
" - S& Noi vu (thay bao cao);
- Thudng tryc Quén ty Quén 1 (thay bio céo);
- Thudng truc HDND Quén 1 (thay bao cao),
- CVP HDND va UBND Quén 1;
- Luu: VT, NV (82b).

Nguyen Thi Thu Huwéong




